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INTRODUCCIÓN 

 

En el esquema de Obras, el contratista podrá capturar manualmente o importar las 

estimaciones mediante un archivo de Excel, el cual contendrá los conceptos que 

pertenezcan al contrato de obra correspondiente. 

El objetivo principal es omitir el proceso de supervisiones y que ahora se capturen 

directamente las estimaciones, pero que dichas estimaciones pasen por un proceso de 

verificación y que además se pueda tener un reporte de esta captura. 

  

 El menú donde se encuentra el módulo se muestra a continuación. 

 

 

ESTIMACIONES (OBRAS) 

  

Ir a la siguiente opción del menú:  

              Estimaciones  Captura  
 
En este módulo se filtrará con F9 el número de contrato de obra al cual se le 

importarán las estimaciones por el contratista. 
 
Se presionará botón “Importar” para que abra el módulo donde se buscará la plantilla 

a importar, con los conceptos que conforman cada estimación de obra. 
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Botones de función: 

Campo 
Longitud y 

formato 
Descripción 

Grabar Selección 

Captura manualmente el Contratista los datos de la Estimación. Este botón almacena la 

información de la estimación en tablas Temporales de la Base de datos, ya que se trata de 

un previo. 

Borrar Selección 
Este botón borrará la Estimación grabada por el Contratista, limpiando las tablas 

temporales.  

Exportar Selección 

Este botón generará un archivo de Excel con la relación de conceptos que pertenecen al 

contrato seleccionado. Dichos conceptos podrán ser editados desde el Excel, para 

posteriormente poder importar la estimación. 

Importar Selección 

El contratista tendrá la opción de importar la plantilla de la estimación, mediante este botón 

podrá realizarlo. Tanto captura manual o importación dejará la Estimación en estado 0 = 

ABIERTO  

Imprimir Selección 

Generará el reporte de la estimación.  

Si la estimación tiene estado = 0 -> ABIERTO -> Mostrará en la forma y el reporte que se 

trata de la captura previa realizada por el Contratista (Tablas temporales) 

Si la estimación tiene estado = 2 -> SUPERVISADO -> Mostrará en la forma y el reporte 

que se trata de la Estimación definitiva (Tablas permanentes). La Supervisión es realizada 

por el Supervisor de API y es cuando el contratista podrá Tramitar la estimación.  

Salir Selección Cierra el módulo de Estimaciones 

Verificar Selección Valida la cuenta y banco de depósito 

Tramitar Selección 
Cuando el contratista ya vea la bandera SUPERVISADO, procederá a presionar el botón 

Tramitar, cambiando de estado de “2” a “1”.  

 

Guardar. 
Estimaciones  Captura  Guardar 
 

Este botón graba los registros de Estimaciones que son capturados manualmente, o 
bien si se llega a importar la estimación y si se requiere editar algún concepto, este botón 
guardará los cambios realizados. 
 

Borrar. 

Estimaciones  Captura  Borrar 
 
Este botón borra los registros previamente capturados o importados en el módulo de 

Estimaciones. Es de suma importancia que cuando se vaya a dar funcionalidad a este botón, 
se esté seguro de querer borrar los registros, ya que borrará toda la estimación. 
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Exportar. 

Estimaciones  Captura  Exportar 
 

Al presionar este botón, el usuario obtendrá la relación de conceptos que 
pertenezcan al contrato seleccionado, y podrá ser editado para poder importar la estimación. 

 
 El archivo generado contendrá dos Hojas: 
 

1. ESTIMACIONES: Contiene la información de la cabecera de la Estimación que se 
pretende importar 

 

 
 

2. CONCEPTOS: Contiene la relación de conceptos que pertenecen al contrato 
seleccionado. Los conceptos que exporta serán del tipo al que pertenezca la 
Estimación, es decir, si es una estimación de convenio, el tipo de los conceptos será 
“C”, si se trata de una estimación de Ajuste de costos los conceptos serán tipo “J" o 
en su defecto, si es una estimación normal, entonces los conceptos serán tipo Normal 
“N”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Estimaciones, Captura de Conceptos por Contratista       -  Manual de Usuario - 

 

5 

 

Importar. 

Estimaciones  Captura  Importar 
 

Una vez que se han editado los datos de la estimación (celdas grises), el contratista 
procederá a presionar el botón “Importar”. 

 

Se abrirá el módulo para buscar el archivo que contiene la información de la 
Estimación a importar: 
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Después de encontrar el archivo se selecciona y se presiona botón “Importar”.  
 

 
 
 
 
 
 
 

El usuario deberá esperar que se procese la información hasta que aparezca el 
siguiente mensaje: 
 

 
 

 
 
 
 

Si se requiere incluir algún concepto de más de forma manual, con F9 se 
desplegarán únicamente los conceptos que pertenezcan al contrato seleccionado y que sean 
del tipo requerido (N = Normal, C = Convenio, J = Ajuste). 
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Imprimir. 

Estimaciones  Captura  Imprimir 
 
Este botón se habilitará cuando la Estimación esté debidamente Supervisada desde 

el esquema de Servicios. Al presionar este botón se generará el siguiente reporte: 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Salir. 

Estimaciones  Captura  Imprimir 
 

Cierra el módulo principal. 
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Verificar. 

Estimaciones  Captura  Verificar 
 

Este botón se habilitará cuando la Estimación esté debidamente Supervisada desde 
el esquema de Servicios. La función será verificar que se tenga configurada la cuenta 
CLABE y Banco del Contratista. 
 
 

 
 

 
Después de haber verificado la cuenta de Depósito, el sistema generará el siguiente 

mensaje: 
  

 
 

Tramitar. 

Estimaciones  Captura  Tramitar 
 

Después de que la Estimación haya sido SUPERVISADA y además se haya 
VERIFICADO la CLABE y Banco del contratista, se habilitará el botón “Tramitar”, el 
contratista le dará función para cambiar de estatus la Estimación de SUPERVISADO a 
TRAMITADO. 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Después de Verificar la 

cuenta y banco de 

depósito, se habilitará 

el botón “TRAMITAR” 
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La actualización de los estatus de las estimaciones se mostrará tanto en el módulo de 
Contratista como en el del Supervisor. Cabe mencionar que en caso de que el contratista 
intente modificar la estimación de obra ya con estatus “Tramitada” el sistema emitirá el 
siguiente mensaje: 
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